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PROCESSO SELETIVO N° 2/2015
EDITAL

A PREFEITURA MUNICIPAL DE FERNAO - SP ATRAVES DO CHEFE DO PODER
EXECUTIVO SR. ALTEMAR CANELADA CAMPOS, TORNA PUBLICO AOS
INTERESSADOS QUE ESTARAO ABERTAS AS INSCRICOES DO PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIOS
REMUNERADOS DO 1° AO 3° ANO DOS CURSOS DE PEDAGOGIA E PSICOLOGIA E
DO 3° AO 4° ANO DOS CURSOS DE ENGENHARIA CIVIL, CIENCIAS CONTABEIS E
DIREITO.

ABERTURA DAS INSCRICOES

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1. A Prefeitura Municipal de Ferndo em conformidade com o que disciplina a lei n°
006/1997 e posteriores alteracbes e Lei Federal n°® 11.788/2008, que trata de
estagiarios da Prefeitura Municipal de Fern&o torna publico que estarédo abertas as
inscricdes para a selecao de estagiarios regularmente matriculados do 1° ao 3° ano
dos cursos de Pedagogia e Psicologia e do 3° ao 4° ano dos cursos de Engenharia
Civil, Ciéncias Contabeis e Direito, conforme disposicdes a seguir:

2. O Processo Seletivo seré realizado pelo Centro de Integracdo Empresa-Escola -
CIEE, estabelecido a Av. Santo Anténio n® 646, Centro, Marilia/S.P., em conjunto
com a Comissédo Organizadora nomeada pelo Prefeito Municipal.

3. O estégio sera realizado de acordo com as disposicdes da Lei federal n°® 11.788, de
25 de setembro de 2008, da Lei municipal n° 006, de 1997.

CAPITULO |l

DAS VAGAS, DA JORNADA, DA BOLSA, DO AUXILIO TRANSPORTE, DAS
ATRIBUICOES

1. Serdo preenchidas, no total, 7__(sete) vagas, para atuacao junto aos 6rgaos da
prefeitura, distribuidas entre os seguintes cursos:
*1 vaga para estudantes do curso de Direito, sendo o periodo do estagio de manha;
*1 vaga para estudantes do curso de Engenharia Civil, sendo o periodo de estagio
de manh§;
*1 vaga para estudantes do curso de Ciéncias Contabeis, sendo o periodo do
estagio de manha;
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*3 vagas para estudantes do curso de Pedagogia, sendo 2 vagas para o periodo da
manha e 1 vaga para o periodo da tarde.
*1 vaga para estudantes do curso de Psicologia, sendo o periodo do estagio de tarde;

2. O processo seletivo sera unico para todos os cursos constantes do item 1, do
Capitulo |, deste Edital.

3. Por necessidade do servi¢o, poderao surgir novas vagas, inclusive junto as outras
unidades ou Orgaos.

4. A jornada de atividade em estagio sera 4 (quatro) horas, totalizando 20 (vinte)
horas semanais.

5. A bolsa mensal sera de R$ 394,00 (trezentos e noventa e quatro reais).

6. Os estagiarios que comprovarem a necessidade de auxilio transporte receberdo
em pecunia, o valor de até 44 (quarenta e quatro) passagens de estudante do
servico de transporte coletivo , conforme o artigo 12 da Lei N°11.788/08.

7. O pagamento da bolsa mensal e do auxilio-transporte seréa feito diretamente aos
estagiarios.

8. As atribuicGes dos estagiarios serao fixadas, conforme Anexo Il deste Edital.

CAPITULO I
DAS INSCRICOES

1. As inscricbes dos candidatos implicardo no conhecimento e na tacita aceitacao das
normas e condicdes estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais ndo podera alegar
desconhecimento.

2. As inscricdes seréo recebidas gratuitamente na Prefeitura Municipal de Fernéo, sito a
Rua Jose Bonifacio, 106, Centro, no periodo de 29 de junho a 02 de julho de 2015,
das 8h as 11h: 30min das 13h as 16h30min, podendo ser:

A) pessoalmente, de acordo com o procedimento estabelecido no item 4 deste
Capitulo.

b) por meio de procuracdo, de acordo com o procedimento estabelecido no item 5
deste Capitulo.

3. SO podera inscrever-se o candidato que estiver matriculado e frequentando o 1° ao 3°
ano dos cursos de Pedagogia e Psicologia e do 3° ao 4° ano dos cursos de
Engenharia Civil, Ciéncias Contabeis e Direito, o qual se regera pelas disposi¢cdes
deste Edital.
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4. Para inscrever-se, o candidato devera comparecer a Prefeitura Municipal de Ferndo e
preencher a ficha de inscrigao.

5. Ser4 permitida a inscricdo por procuracdo, mediante entrega do original do
instrumento, acompanhado de copias dos documentos de identidade do candidato e
do procurador, devidamente autenticadas.

5.1. Deveré ser apresentada uma procuracdo para cada candidato, que ficara retida e
anexada a ficha de inscricao.

5.2. O candidato inscrito por procuracdo assumira total responsabilidade pelas
informacgdes prestadas pelo seu procurador na ficha de inscricéo.

6. Nao sera aceito pedido de inscricdo por via postal, fax, e-mail ou qualquer outro meio
gue nédo os previstos neste Edital.

7. Nao serdo aceitos pedidos de inscricho que ndo atenderem rigorosamente as
disposicOes deste Edital.

8. Serad de inteira responsabilidade de o candidato acompanhar os editais a serem
publicados no PC Noticias do Municipio de Duartina, no Jornal Comarca de Garca e
www.fernao.sp.gov.br, e afixados no quadro de avisos da Prefeitura Municipal de
Fernéo.

9. O candidato devera manter seu endereco atualizado junto ao CIEE.

CAPITULO IV
DAS PROVAS, CLASSIFICACAO E CONTRATACAO

1. O Processo Seletivo contera prova escrita, a serem aplicadas pelo CIEE.
1.1. A prova escrita sera constituida de questdes de mdultipla escolha, sendo:
a) 10 (dez) de Portugués;
b) 10 (dez) de Matematica;
c) 10 (dez) de Conhecimentos Gerais;
2. O Conteudo Programatico consta do Anexo | deste Edital.
3. A prova sera aplicada no dia 08 Julho de 2015, das 9h as 11h na escola EMEIEF

Prof.2 MARIA DO CARMO DA SILVA JULIAO, situada na Rua José Bonifacio, 111 —
Fernao-SP.
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4. SO sera admitido a sala de prova o candidato que comparecer munido de cédula de
identidade original (RG) com foto e caneta esferografica azul ou preta.

5. Na falta da cédula de identidade original (RG) podera ser admitido na sala de prova o
candidato que apresentar um dos seguintes documentos: Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social, Carteira expedida por orgdo de classe, Certificado Militar ou
Carteira Nacional de Habilitacdo, todos obrigatoriamente com foto e desde que
permitam, com clareza, a identificacdo do candidato. Ndo serdo aceitosquaisquer
outros documentos além dos acima especificados.

6. O tempo de duracdo da prova sera de 2 (duas) horas, ja incluido o tempo para
preenchimento da folha de respostas.

7. A prova sera individual, ndo sendo permitida a comunicacdo com outro candidato.
Reserva-se, ao CIEE, o direito de retirar do local e eliminar do restante da prova o
candidato cujo comportamento for considerado inadequado, bem como tomar medidas
necessarias para resguardar a execucao individual e correta da prova.

8. Durante a aplicacdo da prova ndo serdo permitidas consultas bibliograficas de
gualquer espécie e nem a utilizacado de livros, notas, impressos, calculadora, celulares
e aparelhos eletrbnicos, bem como qualquer material que ndo seja o estritamente
necessario para a realizacao da prova.

9. O candidato ndo poderd ausentar-se da sala da prova, salvo em caso de extrema
necessidade e desde que acompanhado por fiscal credenciado e autorizado pelo
Fiscal da Sala.

10.Nao serdo computadas as questdes nao respondidas, as que contenham rasuras, as
gue tenham sido respondidas a lapis e as que contenham mais de uma alternativa
assinalada.

11.N&o havera, em nenhuma hipotese, segunda chamada para a realizacdo da prova,
sendo que os candidatos deverdo comparecer com, no minimo, 30 (trinta) minutos de
antecedéncia do horario estabelecido para o inicio da prova, apés o qual os portdes
serdo fechados, ndo sendo permitida a entrada de candidatos retardatarios.

12.0 candidato que ndo comparecer a aplicagdo da prova sera automaticamente excluido
do Processo Seletivo.
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CAPITULO V )
DO JULGAMENTO, DA HABILITAGAO E DA CLASSIFICAGAO

1. A prova sera avaliada de 0 (zero) a 30 (trinta) pontos, com carater classificatério. Cada
guestdo terd 0 mesmo peso, valendo 1 (um) ponto cada uma.

2. Nos pontos atribuidos a prova, os centésimos iguais ou superiores a 5 (cinco) serdo
arredondados para o décimo subsequente; os inferiores a 5 (cinco) seréo
desprezados.

3. Os candidatos habilitados serédo classificados por ordem decrescente, de acordo com
o total de pontos obtidos na lista de classificacao.

4. Em caso de igualdade na nota final, o desempate obedecera, sucessivamente, aos
critérios abaixo estabelecidos, tendo preferéncia o candidato que:

a) Possuir maior idade;

5. A contratagdo dos candidatos habilitados obedecera rigorosamente a ordem de
classificagao.

CAPITULO VI /
DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO

. Convocado, o candidato devera comparecer a Prefeitura Municipal de Ferndo sito a
Rua Jose Bonifacio, 106 — Centro - Ferndo/ SP, no dia 24 de Julho as 9h30min e
entregar os seguintes documentos para a sua contratacao:

a) Copia do RG e do CPF;
b) Declaracao de matricula escolar, original e atualizada;

. O ndo comparecimento no prazo fixado ou a falta de apresentacdo dos documentos
necessarios implicardo na perda do direito a vaga e na impossibilidade de
aproveitamento do candidato no Processo Seletivo.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

. O processo seletivo sera valido por 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado a
critério da Prefeitura Municipal de Fernao.
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2. A duracéo do estagio sera de até 2 (dois) anos, observadas as disposi¢cdes especiais
constantes das legislacdes federais e municipais vigentes.

3. Por necessidade do servico, 0 estagiario podera ser remanejado para outras unidades
ou Orgaos.

4. Mediante prévia e expressa autorizacdo da Prefeitura, podera haver permuta de local
de estagio entre estagiarios.

5. A inexatiddo das afirmativas e/ou as irregularidades nos documentos apresentados
pelo candidato, verificados a qualquer tempo, acarretarédo a nulidade da sua inscricao
e de eventual contratacdo, sem prejuizo das demais medidas de ordem administrativa,
civil e criminal cabiveis.

6. A critério da Prefeitura Municipal de Ferndo e/ou do CIEE, por justo motivo, as datas
e/ou os horérios das etapas poderdo ser alteradas, assim como também o local para
aplicacdo da prova, mediante Edital a ser publicado com a antecedéncia minima de 2
(dois) dias da data prevista.

7. Os casos omissos serdo analisados e decididos pela Comissédo Organizadora do
Processo Seletivo.

8. O Cronograma das etapas do Processo Seletivo consta no Anexo Il deste Edital.

9. O presente Edital serd publicado no PC Noticias do Municipio de Duartina, no Jornal
Comarca de Garca no Diario Oficial do Municipio de Ferndo e site
www.fernao.gov.sp.br e afixado no quadro de avisos da Prefeitura Municipal de
Ferndo (instalado no Pagco Municipal — Rua Jose Bonifacio, 106, Centro), sendo essas
as formas oficiais de comunicacao dos atos do Processo Seletivo para todos os efeitos
legais.

10.Em carater meramente informativo, os atos relativos ao Processo Seletivo poderdo ser
divulgados via Internet, nos enderecos: www.fernao.sp.gov.br e www.ciee.org.br.

Ferndo, 25 de junho de 2015.

ALTEMAR CANELADA CAMPOS

PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |
CONTEUDO PROGRAMATICO
PORTUGUES:
Morfologia: substantivo, adjetivo, artigo, numeral, pronome, verbo, crase
Estrutura, formacéo e significado de palavras

Sintaxe: sujeito, predicado, complementos, periodo composto por coordenacao e
subordinacéo

Pontuacéo e acentuacao
Concordéancia nominal e verbal

Interpretacao de texto

MATEMATICA:

Medidas: comprimento, superficie, volume, massa, tempo
Nocbes de geometria: formas, perimetro, area e volume
Regra de trés simples e composta

Porcentagem

Juros simples

Equacédo de 1° grau

Resolugéo de situagbes-problema

Razdes e propor¢des

CONHECIMENTOS GERAIS

Atualidades
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ANEXO Il

ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL:

Ao estagiario compete:

| — Auxiliar o ocupante do cargo de Engenheiro Civil na elaboracéo de croquis, projetos e
orcamento de obras, requisicdes e controle de materiais;

Il — Auxiliar na elaboracéo de processos licitatorios, planilhas orcamentérias e
cronogramas fisico-financeiros;

lIl — Auxiliar na fiscalizacao de servicos contratados, medicdes e liberacdes de alvaras de
construcao;

IV — Auxiliar na elaboracéo de documentos referentes a celebracéo de convénio;
V — Colaborar na organizacdo dos arquivos referentes ao departamento;
VI — Auxiliar no contato com 6rgédos publicos e empresas prestadoras de servicos;

VII — Cumprir integralmente as normas estabelecidas neste Edital.

ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO DO CURSO DE PEDAGOGIA:

Ao estagiario compete:

| — Auxiliar o professor titular no caso de deficientes fisicos / psiquicos;

Il — Auxiliar no desenvolvimento das atividades em sala de aula;

V — Colaborar com as atividades de articulagdo da escola com a familia e a comunidade;

VI — Atender as crian¢as de 03 a 04 anos da Educacéao Infantil, criancas de 04 a 05 anos
em turmas de Pré-Escola e criangas do Ensino Fundamental do Ciclo-l1 nas unidades
escolares, desempenhando atividades relacionadas ao cuidar e educar;

VIl — Direcionar o trabalho em consonancia com o professor referencia;
VIII — Auxiliar no cuidado e deslocamento dos educandos;
IX — Zelar pela aprendizagem dos alunos;

X — Cumprir a carga horaria designada;
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Xl — Cumprir integralmente as normas deste Edital.

ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO DO CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS:

Ao estagiario compete:

| - Auxiliar na classificacdo de documentos contabeis, em conformidade com plano de
contas, tipo de despesa e centros de custo e dar entrada dos dados via sistema,;

[l - Auxiliar na analise de contas contabeis, tendo como base os relatorios analiticos e
auxiliares e o razao contabil;

lll-Auxiliar na elaboracdo do balancete mensal e outros demonstrativos relativos as
operacdes contabeis;

IV-Auxiliar na elaboragdo e emitir relatorios gerenciais e de controle, referentes a
assuntos contabeis;

V- Emitir e conferir notas fiscais de diversas naturezas de operacfes (venda, remessa,
devolugéo, etc.), conforme solicitagcdo de emissdo, analisando dados e atentando-se para
a digitacdo correta dos mesmos;

VI-Emitir e conferir conhecimentos de fretes e demais documentos complementares ao
processo de faturamento;

VII-Emitir e conferir o relatério de todas as notas fiscais emitidas no dia, gerando
informacgdes para controle de estoque;

VIII-Emitir e enviar recibos de pagamentos;

IX-Organizar e arquivar notas fiscais e pedidos;

X-Auxiliar na preparacao, analise e efetuacdo do processamento da folha de pagamentos;
XI-Emitir e analisar relatérios da folha de pagamento;

Xll-Executar outras tarefas correlatas e/ou as que fazem parte do processo de qualidade,
sempre que necessario.
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ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO DO CURSO DE DIREITO:

Ao estagiario compete:

Auxilio/ suporte no processo de atendimento;

Preparar, organizar, analisar e arquivar documentos e correspondéncias
diversas;

Auxiliar no controle do arquivo;

Conferencias de documentos;

Formacao e desenvolvimento de acervos;

Emissao de relatérios em geral;

Colaborar na redacéo e digitacdo documentos diversos;

Receber e respeitar orientacées sobre ética, responsabilidade social e
principios constitucionais;

ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO DO CURSO DE PSICOLOGIA:

Ao estagiario compete:

Auxiliar e acompanhar o processo de intervencdo educativa, visando a
promocao e a prevencédo da saude, cognitiva, emocional e mental;

Auxiliar no desenvolvimento de pesquisas;

Saber trabalhar em equipe;

Demonstrar capacidade de manter imparcialidade;

Respeitar os valores e crencas do atendidos;

Manter sigilo profissional, pois nesta atividade ouvem-se muitos problemas de
outras pessoas;
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ANEXO Il
CRONOGRAMA
Datas Etapas
29/06/15 a 02/07/15 | Inscricdes
04/07/2015 Publicacao das inscricGes indeferidas
06 e 07/07/15 Interposicao de recursos
08/07/15 Aplicagdo da prova
10/07/2015 Publicacdo do gabarito da prova
13 e 14/07/15 Interposicao de recursos
17/07/15 Publicacao do resultado e classificacao
20 e 21/07/15 Interposicao de recursos
22/07/15 Publicacdo do resultado de recursos e resultado final
24/07/15 Retirada dos Termos de Compromisso de Estagio
27/07/15 Inicio do Estagio
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